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M03:  Merkblatt zu Masterarbeit, -prüfung und -abschluss 
Joint Degree Masterstudiengang Fachdidaktik (MAFD) 
 

Dieses Merkblatt gibt Auskunft über Ablauf, Termine und einzureichende Formulare für die Anmeldungen 
zur Masterarbeit und zur Masterprüfung im Frühjahrsemester oder im Herbstsemester sowie zur 
Beantragung des Masterabschlusses.  
 
Anmeldung der Masterarbeit im Frühjahrsemester (1. bis 31. Mai) 
 

 
 
1. Vor der Anmeldung zur Masterarbeit Zeitraum 

1.1 Suche passender Betreuungspersonen 
Wahl von Betreuungspersonen (Referent*in und Korreferent*in) gemäss den 
Vorgaben in der Wegleitung MAFD, Kap. 8.1. 
 
Ein Antrag auf Ausnahme bei den Betreuungspersonen muss mind. 3 Wochen vor 
Anmeldeschluss zur Masterarbeit per E-Mail an bildungswissenschaften@unibas.ch 
erfolgen; die beiden vorgesehenen Betreuungspersonen sind dabei ins cc zu 
setzen. Der Antrag muss folgende Angaben enthalten:  

– den Arbeitstitel der Masterarbeit, 
– eine Begründung für die beantragte Ausnahme sowie 
– eine Bestätigung, dass beide Betreuungspersonen mit der vorgeschlagenen 

Konstellation einverstanden sind. 
 

 März bis April  
 

https://bildungswissenschaften.unibas.ch/de/master/fachdidaktik-joint-degree/dokumente/
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1.2 Vorbesprechung zum Vorhaben 
Besprechen des geplanten Forschungsvorhabens, der Fragestellungen, des metho-
dischen Vorgehens, der Machbarkeit, der wissenschaftlichen Relevanz, der for-
schungsethischen Rahmenbedingungen sowie der Form des Betreuungsverhält-
nisses und der Zusammenarbeit mit den Betreuenden. 
 
1.3 Exposé zur Masterarbeit 
Erstellen des Exposés zur Masterarbeit anhand des Formulars F03_Vorlage_Exposé 
(siehe auch Leitfaden für schriftliche Arbeiten) und Gutheissen durch beide 
Gutachtende mittels Unterschrift auf dem Formular F04 Anmeldung und Vereinbarung 
zur Masterarbeit (MAFD). 
 
1.4 Berücksichtigung forschungsethischer Rahmenbedingungen  
Konsultation der institutionellen Regelungen und Richtlinien zur Forschungsethik der 
Universität Basel sowie Bearbeitung der im Merkblatt Kriterien Forschungsethik und 
Datenschutz im Rahmen von Masterarbeiten am IBW festgehaltenen Punkte. 
Besprechung forschungsethischer Fragen mit der Referentin bzw. dem Referenten 
im Hinblick auf das geplante Forschungsvorhaben. 
 

2. Anmeldung zur Masterarbeit Zeitraum 

Bei der Anmeldung zur Masterarbeit bei bildungswissenschaften@unibas.ch 
einzureichende Unterlagen: 

− F04 Anmeldung und Vereinbarung zur Masterarbeit (MAFD); 
− Aktuelle Modulzuordnung (siehe M01 Merkblatt Modulzuordnung (MAFD)); 
− Bestätigung über die Erfüllung der Auflagen. 

 

Anfang bis Ende 
Mai 

3. Anmeldung zur Masterprüfung  Zeitpunkt 

Wahl der bzw. des Prüfenden auf Grundlage der in der Wegleitung MAFD (Kapitel 8.2) 
beschriebenen Vorgaben zur Prüfungsberechtigung nach Studienordnung. 
 
Absprache der Prüfungsthemen und des geplanten Prüfungstermins mit der bzw. 
dem Prüfenden. 
 
Bei der Anmeldung zur Masterprüfung bei bildungswissenschaften@unibas.ch 
einzureichende Unterlagen: 

− F05 Anmeldung und Vereinbarung zur Masterprüfung (MAFD); 
− Aktuelle Modulzuordnung. 

 
Der Prüfungsbeisitz wird nach erfolgter Anmeldung durch das IBW in Absprache mit 
der bzw. dem Prüfenden festgelegt.  
 
 

 
 
 

Spätestens 
30. November 
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4. Abgabe Masterarbeit   Zeitpunkt 

Einreichen der Masterarbeit  
− als ein PDF-Dokument, 
− inklusive Eigenständigkeitserklärung und 
− mit der Dateibenennung: MA_[JJJJMMTT]_[Name_Vorname] der 

Studentin/des Studenten].Dateityp (Beispiel: 
MA_20250831_Muster_Andrea.pdf) 

 
per E-Mail bei Referent*in, Korreferent*in und bildungswissenschaften@unibas.ch in 
der gleichen E-Mail (allenfalls zu einem Download-Link). Die Terminkontrolle führt 
das Sekretariat des IBW. Es bestätigt die fristgerechte Einreichung. 
 

Spätestens Ende 
Februar 

5. Begutachtung der Masterarbeit Zeitpunkt 

Entscheid über die Annahme binnen dreier Wochen nach dem letztmöglichen 
Abgabetermin. Ohne Gegenbericht gilt die Arbeit nach Ablauf dieser Frist als 
angenommen (bestanden1). 
 
Referent*in und Korreferent*in senden ihre unterzeichneten Gutachten separat 
spätestens zwei Monate nach dem letztmöglichen Abgabetermin der Masterarbeit 
per E-Mail an das Sekretariat des IBW (bildungswissenschaften@unibas.ch). 
  

Spätestens 
3 Wochen nach 
letztmöglichem 
Abgabetermin 

 
Spätestens Ende 

April 

6. Masterprüfung Zeitraum 

Die Prüfung kann frühestens 2 Wochen nach Eingang aller Gutachten stattfinden. 
Der konkrete Prüfungstermin ist durch die Studierenden individuell mit den 
Prüfenden zu organisieren. 
 

Kalenderwochen  
14 – 24 

7. Antrag auf Masterabschluss Zeitpunkt 

Das Merkblatt M04 Antrag Masterabschluss (MAFD) gibt Auskunft über das genaue 
Vorgehen.  
 
Einzureichende Unterlagen:  
− Finale Modulzuordnung; 
− Abstract (max. 600 Zeichen inkl. Leerschlägen) für die Würdigung im Rahmen 

der Diplomfeier. 
 
 
 
 

Spätestens  
5. August 

 
1 Später festgestelltes wissenschaftliches Fehlverhalten führt zu Nichtbestehen/Aberkennung. 

https://bildungswissenschaften.unibas.ch/de/masterstudium/schriftliche-arbeiten-im-studium/
mailto:bildungswissenschaften@unibas.ch
mailto:bildungswissenschaften@unibas.ch
https://bildungswissenschaften.unibas.ch/de/master/fachdidaktik-joint-degree/dokumente/
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8. Diplomierung Zeitraum 

Die Abschlussdokumente stehen ab Zeugniserstellung als zertifizierte PDF-Datei 
zum Download auf services.unibas.ch bereit.  
Erhalt der gedruckten Urkunde, des Zeugnisses und des Diploma Supplements im 
Rahmen der Diplomfeier oder postalisch.2 

September 

 
 
  

 
2 Die ausgedruckten Dokumente auf Sicherheitspapier sind nur in Kombination mit der PDF-Datei gültig. 

https://services.unibas.ch/
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Anmeldung der Masterarbeit im Herbstsemester (1. bis 30. November) 
 

 
 
 
1. Vor der Anmeldung zur Masterarbeit Zeitraum 

1.1 Suche passender Betreuungspersonen 
Wahl von Betreuungspersonen (Referent*in und Korreferent*in) gemäss den 
Vorgaben in der Wegleitung MAFD, Kap. 8.1. 
 
Ein Antrag auf Ausnahme bei den Betreuungspersonen muss mind. 3 Wochen vor 
Anmeldeschluss zur Masterarbeit per E-Mail an bildungswissenschaften@unibas.ch 
erfolgen; die beiden vorgesehenen Betreuungspersonen sind dabei ins cc zu 
setzen. Der Antrag muss folgende Angaben enthalten:  

– den Arbeitstitel der Masterarbeit, 
– eine Begründung für die beantragte Ausnahme sowie 
– eine Bestätigung, dass beide Betreuungspersonen mit der vorgeschlagenen 

Konstellation einverstanden sind. 
 

1.2 Vorbesprechung zum Vorhaben 
Besprechen des geplanten Forschungsvorhabens, der Fragestellungen, des metho-
dischen Vorgehens, der Machbarkeit, der wissenschaftlichen Relevanz, der for-
schungsethischen Rahmenbedingungen sowie der Form des Betreuungsverhält-
nisses und der Zusammenarbeit mit den Betreuenden. 
 
 
 

September bis 
Oktober  

 

https://bildungswissenschaften.unibas.ch/de/master/fachdidaktik-joint-degree/dokumente/
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1.3 Exposé zur Masterarbeit 
Erstellen des Exposés zur Masterarbeit anhand des Formulars F03_Vorlage_Exposé 
(siehe auch Leitfaden für schriftliche Arbeiten) und Gutheissen durch beide 
Gutachtende mittels Unterschrift auf dem Formular F04 Anmeldung und Vereinbarung 
zur Masterarbeit (MAFD). 
 
1.4 Berücksichtigung forschungsethischer Rahmenbedingungen  
Konsultation der institutionellen Regelungen und Richtlinien zur Forschungsethik der 
Universität Basel sowie Bearbeitung der im Merkblatt Kriterien Forschungsethik und 
Datenschutz im Rahmen von Masterarbeiten am IBW festgehaltenen Punkte. 
Besprechung forschungsethischer Fragen mit der Referentin bzw. dem Referenten 
im Hinblick auf das geplante Forschungsvorhaben. 
 

2. Anmeldung zur Masterarbeit Zeitraum 

Bei der Anmeldung zur Masterarbeit bei bildungswissenschaften@unibas.ch 
einzureichende Unterlagen: 

− F04 Anmeldung und Vereinbarung zur Masterarbeit (MAFD); 
− Aktuelle Modulzuordnung (siehe M01 Merkblatt Modulzuordnung (MAFD)); 
− Bestätigung über die Erfüllung der Auflagen. 

 

Anfang bis Ende 
November 

3. Anmeldung zur Masterprüfung  Zeitpunkt 

Wahl der bzw. des Prüfenden auf Grundlage der in der Wegleitung MAFD (Kapitel 8.2) 
beschriebenen Vorgaben zur Prüfungsberechtigung nach Studienordnung. 
 
Absprache der Prüfungsthemen und des geplanten Prüfungstermins mit der bzw. 
dem Prüfenden. 
 
Bei der Anmeldung zur Masterprüfung bei bildungswissenschaften@unibas.ch 
einzureichende Unterlagen: 

− F05 Anmeldung und Vereinbarung zur Masterprüfung (MAFD); 
− Aktuelle Modulzuordnung. 

 
Der Prüfungsbeisitz wird nach erfolgter Anmeldung durch das IBW in Absprache mit 
der bzw. dem Prüfenden festgelegt.   
 

 
 
 

Spätestens 
31. Mai 

4. Abgabe Masterarbeit   Zeitpunkt 

Einreichen der Masterarbeit  
− als ein PDF-Dokument, 
− inklusive Eigenständigkeitserklärung und 

Spätestens 
31. August 
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− mit der Dateibenennung: MA_[JJJJMMTT]_[Name_Vorname] der 
Studentin/des Studenten].Dateityp (Beispiel: 
MA_20250831_Muster_Andrea.pdf) 
 

per E-Mail bei Referent*in, Korreferent*in und bildungswissenschaften@unibas.ch in 
der gleichen E-Mail (allenfalls zu einem Download-Link). Die Terminkontrolle führt 
das Sekretariat des IBW. Es bestätigt die fristgerechte Einreichung. 
 

5. Begutachtung der Masterarbeit Zeitpunkt 

Entscheid über die Annahme binnen dreier Wochen nach dem letztmöglichen 
Abgabetermin. Ohne Gegenbericht gilt die Arbeit nach Ablauf dieser Frist als 
angenommen (bestanden3). 
 
Referent*in und Korreferent*in der Masterarbeit senden ihre unterzeichneten 
Gutachten separat spätestens zwei Monate nach dem letztmöglichen Abgabetermin 
der Masterarbeit per E-Mail an das Sekretariat des IBW 
(bildungswissenschaften@unibas.ch).  

 
Spätestens 

3 Wochen nach 
letztmöglichem 
Abgabetermin 

 
Spätestens Ende 

Oktober 

6. Masterprüfung Zeitraum 

Die Prüfung kann frühestens 2 Wochen nach Eingang aller Gutachten stattfinden. 
Der konkrete Prüfungstermin ist durch die Studierenden individuell mit den 
Prüfenden zu organisieren. 
 

Kalenderwochen  
41 – 5 

7. Antrag auf Masterabschluss Zeitpunkt 

Das Merkblatt M04 Antrag Masterabschluss (MAFD) gibt Auskunft über das genaue 
Vorgehen.  
 
Einzureichende Unterlagen:  
− Finale Modulzuordnung; 
− Abstract (max. 600 Zeichen inkl. Leerschlägen) für die Würdigung im Rahmen 

der Diplomfeier. 
 

Spätestens 
5. Februar 

8. Diplomierung Zeitraum 

Die Abschlussdokumente stehen ab Zeugniserstellung als zertifizierte PDF-Datei 
zum Download auf services.unibas.ch bereit.  
Erhalt der gedruckten Urkunde, des Zeugnisses und des Diploma Supplements im 
Rahmen der Diplomfeier oder postalisch.4 

September 

 

 
3 Später festgestelltes wissenschaftliches Fehlverhalten führt zu Nichtbestehen/Aberkennung. 
4 Die ausgedruckten Dokumente auf Sicherheitspapier sind nur in Kombination mit der PDF-Datei gültig. 
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